BADATELSKY PORIADOK

ARCHIVU SLOVENSKEHO MUZEA OCHRANY PRIRODY A
JASKYNIARSTVA

Clanok 1
Uvodné ustanovenie

(1) Archiv Slovenského muzea ochrany prirody a jaskyniarstva (dalej len "archiv")
spristupiiuje  archivne dokumenty a umoziuje pristup k archivnym dokumentom
zamestnancom Slovenského muzea ochrany prirody a jaskyniarstva, pravnickym a fyzickym
osobam v sulade so zdkonom Narodnej rady SR ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach
o doplneni niektorych zdkonov a vyhlasky Ministerstva vnttra SR €. 628/2002 Z. z., ktorou sa
vykonavaju niektoré ustanovenia zdkona o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych
zakonov.

(2) Archiv umoznuje pristup k archivnym dokumentom $tadiom, vyhotovovanim odpisov,
vypisov, potvrdeni, kopii a verejnym vystavovanim archivnych dokumentov.

Clanok 2

Pravidla vstupu do badatel’ne

(1) Badatel’ sa pred zacatim Studia preukaZe platnym preukazom totoZnosti. Cudzinci sa
preukazu platnym pasom.

(2) Badatel’ pred zacatim Studia vyplni badatel'sky list (priloha €. 1) a ziadanku (priloha ¢.
2) o poskytnutie pozadovanych archivnych dokumentov. Ziadanka sa pripaja k badatel'skému
listu ako doklad o poskytnuti a vrateni archivnych dokumentov. Badatel'sky list sa vyplia aj
pri kazdej zmene ucelu, témy Stadia a na zaciatku kalendarneho roka

(3) Badatel'ovi sa umozni vstup do badatel'ne len s ceruzou, poznamkovym blokom alebo
so zviazkom volnych listov. Z identifika¢nych dévodov musi strpiet’ oznacenie vol'nych listov
odtlackom podlhovastej napisovej peciatky archivu.

(4) Vynimocne sa badatelovi so sthlasom zamestnanca archivu umozni vstup do
badate'ne s knihami, novinami alebo c¢asopismi, ak ich potrebuje pri Studiu archivnych
dokumentov.

(5) Badatel' si nesmie vziat do badatene so sebou jedlo, napoje, ostré predmety,
opravovace textovych chyb a d’alSie predmety, ktorymi mozno poskodit’ archivny dokument.

(6) Badatel sa pri kazdej navsteve badatel'ne zapiSe do knihy navstev.

(7) Badatel' méze pouzivat' informacie, ktoré ziskal z archivnych dokumentov, iba na
ucely uvedené v badatel'skom liste. Badatel' je povinny vo svojich vedeckych, alebo inych
pracach uviest’ nazov Archivu SMOPalJ, nazvy vyuzitych archivnych suborov a oznacenie
archivnych dokumentov, z ktorych ¢erpal.



Clanok 3

Pravidla pristupu k informaciam o archivnych dokumentoch

(1) Pristup k archivnym dokumentom sa uskutociiuje na zaklade pisomnej ziadosti;
ziadostou o pristup k archivnym dokumentom formou Studia je badatel'sky list. Evidenciu
badatel'ov v archive tvori badatel'sky list a kniha navstev.

(2) Badatel musi odovzdat zamestnancovi archivu archivne pomocky v povodnom
fyzickom stave.

(3) Archiv predklada na Studium origindl archivneho dokumentu iba vynimocne; kopiu
predkladé vzdy, ak:

a) obsahuje informacie, ku ktorym je obmedzeny pristup,

b) by pri $tadiu mohlo dojst’ k jeho poSkodeniu alebo moznosti jeho poskodenia.

Clanok 4

Pravidla pristupu k archivnym dokumentom

(1) Pristup k archivnym dokumentom archivu je mozny len v priestoroch na to uréenych.
Do skladovych priestorov maju pristup iba zamestnanci archivu.

(2) Badatel je pri Studiu archivnych dokumentov povinny dodrziavat pokyny zamestnanca
archivu a dodrziavat’ ustanovenia stanovené v BadateI'skom poriadku Archivu Slovenského
muzea ochrany prirody a jaskyniarstva

(3) Badatel’ mdze poziadat’ zamestnanca archivu o konzultaciu pri vyhl'adavani a spresneni
udajov o archivnych dokumentoch k téme $tadia.

(4) Zamestnanec archivu nie je povinny pomahat’ badatelovi pri Citani textu archivnych
dokumentov ani ich prekladat’.

(5) Badatel’ je v badatel'ni povinny zachovavat’ ticho. V badatel'ni sa nesmie fajCit’ ani
konzumovat jedlo a napoje.

(6) Badatel mdze svoju ziadost’ o poskytnutie archivnych dokumentov na Stidium zaslat’
archivu vopred poStou, faxom alebo elektronickou postou. Vyziadané archivne dokumenty
v dent jeho ndvStevy mu archiv poskytne na Stadium v ten isty deni, len ak to umoziuju
prevadzkové podmienky archivu.

(7) Badatel' zodpoveda za ochranu archivnych dokumentov poskytnutych na Stadium.
Bédatel' nesmie menit’ obsah a fyzicky vzhlad archivnych dokumentov ich oznacovanim,
podciarkovanim, pre€iarkovanim, vymazavanim alebo vpisovanim do nich. Nesmie ich kr¢it,
trhat, skladat’ a spinat’. Nesmie ich pouzivat’ ako pisacie podloZzky, priamo z nich kopirovat’
(mapy, plany a pod.). Badatel' nesmie jednotlivé strany archivnych dokumentov obracat’
navlhéenymi prstami. Nesmie sa opierat o archivne dokumenty alebo klast na ne
poznamkovy blok, alebo volné listy papiera. Nesmie menit usporiadanie archivnych
dokumentov.

(8) Badatel’ moZze archivne dokumenty alebo ukladacie jednotky s archivnymi dokumentmi
klast’ len na stol a nesmie ich klast’ na podlahu badatel'ne. Otvorenu mdze mat’ len jednu
Skatul'u s archivnymi dokumentmi alebo jeden zvdzok knihy.



(9) V mimoriadnych situaciach, ak si to archivny dokument vyzaduje, je mozné s nim
manipulovat’ iba v ochrannych rukaviciach.

(10) Badatel’ nesmie svoje vypisy a poznamky zanechéavat’ v badatel’ni.

(11) Badatel modze v badate'ni pouzivat vlastné reprografické zariadenia (fotoaparat,
filmovaciu kameru, a pod.), magnetofon, notebook, alebo iné zariadenie ul'ahcujice Stadium
archivnych dokumentov len na zdklade udelené¢ho stihlasu pracovnikov Archivu Slovenského
muzea ochrany prirody a jaskyniarstva, o ktory musi vopred poziadat’.

(12) Badatel’ musi po kazdej Studijnej navsteve zamestnancovi archivu odovzdat’ archivne
dokumenty v pévodnom fyzickom stave, usporiadani a pocte, ako mu ich zamestnanec
archivu predlozil. Zamestnanec archivu vzdy skontroluje vratené archivne dokumenty
V pritomnosti badatel’a.

(13) Ak badatel’ nezacne s vyuzitim archivnych dokumentov do 7 dni od dohodnutého dia
ich predlozenia, alebo ak vyuzivanie prerusi na ¢as dlhsi ako 7 dni, zamestnanec archivu
presunie archivne dokumenty zo Studovne archivu spét’ do priestorov, v ktorych su trvalo
uschované a mozno ich poskytnut’ d’alSiemu béadatel’'ovi.

Clanok 5

Ochrana osobnych udajov

(1) Informécie, ktoré sa v archivnych dokumentoch vztahuji na urciti osobu, st
osobnymi tdajmi. Ide najmé o informécie, ktoré vypovedajii o osobnosti a sukromi dotknutej
osoby, jej rasovom povode, narodnosti, politickych postojoch, ¢lenstve v politickych stranach
a hnutiach, nadbozenstve, zdravi, sexualnom zivote a majetkovych pomeroch.

(2) Dotknutou osobou sa rozumie jednotliva fyzicka osoba, o ktorej archivny dokument
vypoveda.

(3) Badatel’ ma pristup k archivnym dokumentom, ktoré obsahuju osobné tidaje alebo ich
Studovat’ len vtedy, ak je to v sulade s i¢elom a témou Studia uvedenymi v badatel'skom liste
a ak sa preukéaze overenym sthlasom zijucej dotknutej osoby.

(4) Ak nemozno podmienku sthlasu splnit’ (napriklad dotknutd osoba zomrela, nie je
sposobila na pravne Ukony, alebo z inych dovodov), moze badatel Studovat’ archivne
dokumenty len za predpokladu, ze sa zachova l'udska dostojnost’, osobna cest,, dobra povest’
a dobré meno dotknutej osoby.

(5) Badatelia, ktori prichadzaju pri plneni svojich pracovnych tloh do styku s archivnymi
dokumentmi obsahujucimi osobné¢ udaje, st viazani mlcanlivostou o nich, bez suhlasu
dotknutej osoby ich nemdzu spristupnit’ inym subjektom, publikovat, alebo vyuzit' pre svoj
vlastny prospech.

(6) Pristup k osobnym tidajom v archivnych dokumentoch je mozny:
a) po uplynuti 90 rokov od vzniku zaznamu, ak osobitny zakon (zakon ¢. 52/1998 Z.

z. 0 ochrane osobnych udajov) alebo medzindrodna zmluva neustanovuje inak,

alebo
b) po predloZeni pisomného suhlasu s osved¢enim podpisom fyzickej osoby
(povodcu), alebo jej zakonného zastupcu, ak tato osoba uz nezije.



Clanok 6
Obmedzenie pristupu k archivnym dokumentom.

(1) Pristup k archivnym dokumentom nemozno obmedzit’:

a) ich povodcovi, nastupcovi a vlastnikovi archivnych dokumentov

b) Statnym organom, obciam, samospravnemu kraju a inym pravnickym a fyzickym
osobam v suvislosti s ich ¢innost'ou podl'a zdkonov €. 46/ 1993 Z. z. o Slovenske;j
informacnej sluzbe, ¢. 171/1993 Z. z. o Policajnom zbore , €. 198/1994 Z. z. o
Verejnom spravodajstve,

¢) ziadatel'ovi, ktorého sa tykaji udaje obsiahnuté v archivnych dokumentoch.

(2) Archiv mdze obmedzit pristup k archivnym dokumentom:

» ak by tym bola ohrozend bezpec¢nost Statu, ak to vyplyva z medzindrodnych zmluv, ak by
tym boli ohrozené zaujmy SMOPalJ,

» ak by tym boli ohrozené prava zijucich osob,

= ak by tym doslo k poskodeniu archivneho dokumentu ,

= ak to urcuju podmienky, za ktorych boli uloZzené v archive,

= ak badatel’ hrubo porusil badatel'sky poriadok,

= ak nie st archivne dokumenty spristupnené (spracovang).

(3) Proti rozhodnutiu o obmedzenie pristupu k archivnym dokumentom sa moze badatel
odvolat’.

Clanok 7

Zapozifiavanie archivnych dokumentov

(1) Pristup k archivnym dokumentom ich verejnym vystavovanim archiv umoznuje len
vynimoc¢ne a to so zretelom na spolocensky vyznam ich vyuzitia a za podmienky, ze sa
zabezpeci ich vSestranna ochrana a zachovanie fyzického stavu.

(2) ZapoziCanie archivneho dokumentu sa umoznuje len na zdklade zmluvy, za thradu
nakladov na vyhotovenie kopii archivnych dokumentov a na ich prepravu. Vystavovatel’ musi
archivne dokumenty poistit’.

(3) Suhlas k zapozicaniu archivnych dokumentov z archivu dava riaditel’ SMOPalJ. Suhlas
K verejnému vystavovaniu a zapoziCaniu archivneho dokumentu do =zahrani¢ia dava
Ministerstvo vnutra SR — Odbor archivov a registratir.

(4) Zasadne sa nezapoziCiavaju jedinecné archivne dokumenty a také, ktorych fyzicky stav
by sa zhorsil prepravou a Castou manipuléaciou.



(5) Archivne dokumenty a registratirne zdznamy: zadverecné spravy vedeckovyskumnych
uloh, spravy z vyskumov a prieskumov, spravy z revizii zbierkovych predmetov, diplomové
prace, scenare, libreta a pod. sa poskytuju vylu¢ne na prezencné Studium.

(6) O vypozickach archivnych dokumentov sa vedie dokumentacia na reverzoch. Reverz
(priloha €. 3) je uradny doklad o potvrdeni prijmu pozi¢anych archivnych dokumentov.

(7) Archiv vyhotovuje kopiu archivneho dokumentu za uhradu ndkladov a s vyuzitim
takych technickych prostriedkov, ktoré vylac¢ia ich pouzitie na komeréné ucely. Archivom
osvedcend kopia nahradza original archivneho dokumentu.

(8) Suhlas na dovoz a vyvoz archivnych dokumentov ddva Ministerstvo vnutra SR.
Vyziadani kopiu archivneho dokumentu je mozné zaslat’ do cudziny len so suhlasom
Ministerstva vnitra SR — Odboru archivov a registratur a prostrednictvom Ministerstva
zahrani¢nych veci SR.

(9) V odovodnenych pripadoch, ak sa archivne dokumenty pouzivaju ako ilustraény
material na prednaskach, ak sa musia podrobnejSie Studovat’ z hl'adiska diplomatického a
paleografického, moze archiv zabezpelit' pre badatela xerografické, alebo fotografické
reprodukcie archivnych dokumentov.

(10) O vyhotoveni reprodukcie rozhoduje archivar. V pripade, ze archiv nema vlastné
reprodukéné zariadenie, mézu sa archivne dokumenty reprodukovat’ v inych odbornych a
technickych zariadeniach, vzdy vSak v pritomnosti zamestnanca archivu. Naklady za
vyhotovenie reprodukcii hradi badatel. Vyska a podmienky thrady su zakotvené v cenniku,
ktory je sucastou tohoto Badatel'ského poriadku SMOPaJ.

Clanok 8
Poplatky za ukony

(1) Archiv SMOPaJ poskytuje sluzby, za ktoré od externych badatel'ov pozaduje thradu.
Cennik za ukony, ktoré poskytuje archiv, schval'uje riaditel SMOPaJ. Cennik je sucastou
Badatel'ského poriadku Archivu SMOPaJ a vychadza z usmernenia zédkona ¢. 71/1967 Zb. o
spravnom konani (spravny poplatok v zneni zékona ¢. 215/2002 Z. z.) a z opatrenia ministra
vnutra SR €. 9/2003 "Cennik tikonov s vypracovanim a doru¢ovanim reserse" s u¢innostou od
1. januara 2003. Cennik je prilohou €. 4 tohto Badatel'ského poriadku Archivu SMOPaJ.

Clanok 9
Zaverecné ustanovenia
(1) Bédatelom, ktori porusia niektord z povinnosti uloZenych tymto Badatel'skym

poriadkom Archivu SMOPalJ, sa moze dalsi pristup k archivnym dokumentom odopriet,
pripadne udeleny suhlas alebo vydané povolenie zrusit az na 10 rokov.

Clanok 10

ZruSovacie ustanovenie



ZruSuje sa Badatel'sky poriadok Archivu Slovenského muzea ochrany prirody a jaskyniarstva
vydany 1. 1. 2003.

Clanok 11

Uéinnost’

Tento Badatel'sky poriadok Archivu SMOPalJ nadobuda Gc¢innost’ 1. februara 2005.

RNDr. Dana Subova, CSc.
riaditel’ SMOPalJ

V Liptovskom Mikulasi, 31. januara 2005

Prilohy:

Priloha &. 1: Ziadanka

Priloha ¢. 2: Badatel'sky list

Priloha ¢. 3: Reverz

Priloha €. 4: Cennik tkonov poskytovanych Archivom SMOPal

Priloha 4 a: Poplatky za vyhotovenie xerokopii



Priloha ¢. 1

Ziadanka
Slovenské muzeum ochrany prirody a jaskyniarstva Ziadanka &.:.............
Liptovsky Mikulas
Meno a priezvisSKO DAAAtEla: .........oocviiiiiiieeiee e eaee e
VyPInt DAAALEl: oottt ettt e e abe e e ne e
NAZOV TONAU: ettt ettt ettt e bbb e e
BIIZS1€ 0ZNACEIIE.  ...ouiiiiiiiiiiieieeeteeteee ettt ettt et ettt e bt et e e bt e bt et e sae e e e neenn e
Datum vyziadania: ...........cccocceevieniienienieenieneens Podpis badatela: .........ccoooeviiiiiiiiiiiee,
Cislo badatel'ského Listu: ...........c.cccovvevvrverrereeennnnn.
Poznamky pracovnika archivu:
Vybral dia: .........c.......... KEO: toeieeieeieeieeie e Pocet listov: .......... ks: .......... Ev.C.ii

Zalozil dia: ......ccceeeeeen. KtO: e,



Priloha ¢. 2.
Slovenské muzeum ochrany prirody a jaskyniarstva, Liptovsky
Mikulas

BADATELSKY LIST

105] (53 £ ST 225 Qo < 1 0 =L | e O RORRP
Cislo obcianskeho preukazu alebo in¢ho preukazu totoznosti:

Vzt'ah Ziadat'el'a k pozadovanym archivnym dokumentom:

— podvodca ano-nie
— pravny nastupca pévodcu ano-nie
— vlastnik ano-nie

Meno, priezvisko a adresa fyzickej osoby alebo nazov, sidlo a identefika¢né ¢islo pravnickej osoby,
pre potreby ktorej sa Ziada o pristup k archivnym dokumentom:

Podpisany(4) vyhlasuje, Ze sa oboznamil(a) s § 12 ods. 5 zakona ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch

a registratiirach a 0 doplneni niektorych zdkonov, Ze informacie z archivnych dokumentov pouzije len
na ucely uvedené v badatel'skom liste a uvedie nazov archivneho fondu a nazov a meno spracovatela
archivnej pomdcky, z ktorych ziskal informacie.Podpisany(4) d’alej vyhlasuje, Ze sa oboznamil(a) s §
15 ods. 3 a 4 zakona ¢. 395/2002 Z. z. a berie na vedomie, ze v pripade hrubého porusenia
badatel'ského poriadku (odcudzenie, znicenie alebo poskodenie archivneho dokumentu), archiv mu
moze obmedzit’ pristup k siborom archivnych dokumentov a bude povinny uhradit’ naklady na
odstranenie spdsobenej Skody alebo cenu odcudzeného alebo zniceného archivneho dokumentu.

Citate'ny podpis

*Uvedenie udajov je dobrovol'né



Priloha ¢. 3
Archiv Slovenského muzea ochrany prirody a jaskyniarstva, Skolska 4,
031 01 Liptovsky Mikulas

REVERZ ¢

Vypoziciavatel’ potvrdzuje, ze prevzal archivne dokumenty ako vypozi¢ku od Archivu
Slovenského muzea ochrany prirody a jaskyniarstva.

V sulade s § 7 pism. e) zdkona NR €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o
doplneni niektorych zadkonov a vyhlasky MV ¢. 628/2002, ktorou sa vykonévaji niektoré
ustanovenia zdkona o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zdkonov sa
zavédzujeme starat’ sa o zapozicané archivne dokumenty z Archivu SMOPal, o ich bezpecné
uloZenie a vyuzivanie vyluéne k presne dohodnutému Géelu. Dalej sa zavizujeme, Ze archivne
dokumenty vratime Archivu SMOPaJ v pévodnom fyzickom stave, usporiadani, rozsahu, v
stanovenej lehote a dohodnutym sposobom.

Stcasne sa zavidzujeme, ze pri akomkol'vek zverejneni tychto archivnych dokumentov
(alebo spisov) tlaou, alebo inymi masovokomunika¢nymi médiami uvedieme, Ze pochadzaji
z Archivu Slovenského miizea ochrany prirody a jaskyniarstva.

Zapozicané archivne dokumenty (evidencné Cislo, opis, odhadova cena, mnoZstvo):

Pozicané dna:
Vratené dna:

S uvedenymi podmienkami stihlasi a archivne dokumenty (alebo spisy) prevzal:

Vypoziciavatel’: Poziliavatel”:

Meno a priezvisko Meno a priezvisko:

ZASTUPCU OTZAMN. ...eveeeerreeiiieeeireeeeireeeereeenenees riaditela SMOPalJ:

POOPIS: ..eeeiie e POdPIS: ..o e
Adresa organizacie:...........cceeeeveeenveeeenieenne, Adresa SMOPalJ:........cccvvvvvveeiens
Telefonne Cislo:.......oovveeeeieeeciiecieeceeeen Podpis zamestnanca Archivu SMOPal:

Peciatka: Peciatka:
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